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LA PREVOYANCE

Portail pour les employeurs: module mutation de masse
Instruction pour la mutation de masse primes de prestations/allocations uniques

Cliquez dans le menu sur «Collaborateurs» et sélectionnez «Allocations/Primes».
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Veuillez sélectionner une date de référence
données. Les déja saisies

masse.

Caisse fédérale de pensions PUBLICA | Eigerstrasse 57 | 3007 Bere | publica.ch Portail pour les employeurs

Impressum Conditions d'utilisation

Saisissez la date de référence a laquelle vous souhaitez adapter les primes/allocations. Cliquez
ensuite sur «Démarrer».
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Veuillez sélectionner une date de référence pour démarrer la mutation de masse des primes de prestations/allocations uniques. Cette date de référence sera reprise comme date de début de validité pour toutes les bases de
données. Les allocations/primes déja saisies & cette date de référence seront écrasées par la mutation de masse.
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Aprés un court temps de chargement, les personnes assurées actives le jour de référence
s'affichent. Vous pouvez maintenant remplir directement les champs du formulaire (en gris) et
transmettre les nouvelles données a PUBLICA en cliquant sur «Transmettre». Pour un effectif plus
important, il vaut mieux utiliser I'exportation Excel. Pour cela, cliquez sur «Exportation».
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Le fichier Excel s'affiche ensuite sous forme de téléchargement.
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Downloads

mutation-de-masse-allocations-2023-12-11-11-03.xlsx

Datel offnen

Ouvrez le fichier Excel. Les nouvelles données peuvent maintenant étre remplies directement dans
Excel. Enregistrez ensuite le fichier chez vous. Une fois toutes les données correctement et
complétement saisies, retournez au portail pour les employeurs.

]’Eﬂ I E‘% ]}U‘ A = mutation-de-masse-allocations sx - Excel p Suchen
Datei Start Einfiigen Fabasoft eGov-Suite Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe Acrobat
G20 b Fe

A | B | N D | E | F | 6 | H | I | J | K | L | M | N

1 |N°ass. Nom Prénom Date de nai e N°pers. N°AVS Prime
2 | 85019703 Beispiel Tom 11.06.1994 8
3 | 85045083 Muster Anna 24.03.1998 o
4 85019704 Tester Andrea 02.05.1976 0
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En cliquant sur «Importation», vous pouvez importer le fichier traité dans le portail pour les
employeurs.
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Nom Prénom N° AVS N pers. prime
Beispiel Tom 8 CHF
Muster Anna 0 CHF
Tester Andrea 0 CHF
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Sélectionnez le fichier puis cliquez sur «Importer un fichier».

Importez depuis Excel X

Chargez un fichier Excel pour actualiser les données dans le formulaire. Veuillez
noter ce qui suit

« Le fichier Excel doit &tre dans le méme format que celui généré par la fonction
"Exportation”
» Les données Que vous avez salsies manuellement seront écrasées.

Sauvegardez votre fichier ici
ou

‘ Sélectionner un fichier

Types de fichiers autorisés: XLSX
Taille de fichier autorisée: max. 20.00 MB

Nom du fichier Taille Action

mutation-de-masse-allocations-2023-12-1... 6.67 KB ﬂ
Interrompre Importer un fichier

Les données importées sont désormais affichées. Les données erronées peuvent étre corrigées
manuellement directement dans le champ. |l est également possible d'exporter a nouveau les
données et de les réimporter ensuite avec le fichier Excel. Si une personne ne recoit pas
d'allocations/primes, veuillez laisser ce champ vide. La valeur 0 n'est pas autorisée.
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[ Afficher uniquement les collaborateurs avec allocation unique

Nom Prénom N° AVS N° pers. Prime
Beispiel Tom 8 CHF 5000,00
Muster Anna 0 CHF 100,00
Tester Andrea 0 CHF 0,00

Le montant de la
prime doit se situer

entre 1 et
999999,95.
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Dés que vous avez adapté correctement toutes les données, transmettez-les a PUBLICA en
cliquant sur «Transmettre» puis sur «OK».

Primes de prestations / allocations uniques

En cliquant sur OK, vous transmettez 2 prime’s.

Veuillez noter qu'elles seront saisies dans le systéme
41a date de référence choisie 01.12.2023

snier [

Une fois la transmission réussie, vous recevez la confirmation que les mutations ont été saisies
avec succeés dans le portail pour les employeurs. Veuillez noter qu'il s'agit d'une mutation de
masse et que les nouvelles données et cotisations ne sont donc pas immédiatement visibles sur le
portail.

Mutation de masse primes de prestations / allocations uniques

Vous avez transmis avec succés les bases de données suivantes au 01.12.2023. Veuillez noter que le traitement des mutations peut prendre un certain temps. Les données seront visibles sur le portail au plus tard le jour ouvrable suivant

Nom Prénom N° AVS N® pers. Prime

Beispiel Tom 8 5000,00 CHF

Muster Anna 0 100,00 CHF
<
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